3


ДОГОВОР 
ВОЗМЕЗДНОГО ОКАЗАНИЯ УСЛУГ № __________

г. ________							                      «___» ______________20___г.

Публичное акционерное общество «Московская объединенная энергетическая компания» (ПАО «МОЭК»), именуемое в дальнейшем «Заказчик» в лице ___________________________, действующего на основании ____________, с одной стороны, и 
______________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице _________________, действующего на основании ___________, с другой стороны, 
вместе именуемые «Стороны», заключили настоящий договор (в дальнейшем – Договор) о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА.
1.1. Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательства оказать услуги по поиску и подбору персонала для нужд ПАО "МОЭК" (далее именуемые «Услуги»), а Заказчик обязуется принять и оплатить Услуги Исполнителя в сроки и в порядке, установленные настоящим Договором.
1.2. Исполнитель оказывает Услуги на основании заданий Заказчика, которые будут являться, после направления их Исполнителю, неотъемлемыми частями настоящего Договора.
Поиск каждого кандидата осуществляется на основании отдельного задания Заказчика, составленного по форме согласно Приложению №1 к настоящему Договору.
1.3. В период действия настоящего Договора Заказчик направит Исполнителю не более  3-х заданий на поиск персонала.
	1.4. Срок оказания Услуг устанавливается с 01.06.2017 г. по 31.12.2017 г.
	1.5. Результат оказанных Услуг передается Заказчику по Акту об оказании услуг в порядке, установленном настоящим Договором, в 2-х экземплярах, в письменной форме, на бумажном носителе.
1.6. Исполнитель гарантирует отсутствие договорных и иных отношений с третьими лицами, которые могли бы оказать влияние на проведение и результат оказания Услуг. Исполнитель гарантирует свою научную и материальную независимость в ходе исполнения настоящего Договора.

2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН.
2.1. Исполнитель обязуется:
2.1.1. Обеспечить выполнение обязательств по настоящему Договору надлежащим образом и в срок, установленный настоящим Договором.
2.1.2. Провести поиск и подбор кандидатов на основании заданий Заказчика. Предоставить Заказчику в письменном виде информацию о кандидатах, включающую сведения о профессиональном опыте, организовать интервью представителей Заказчика с кандидатами.
2.1.3. Исполнитель при необходимости берет на себя организационные мероприятия: предоставление помещения для переговоров, оборудования, поддержку региональных кандидатов в части поездок на собеседования к Заказчику.
2.1.4. Оказать Услуги лично, если иное не будет дополнительно согласовано Сторонами.
При привлечении для исполнения своих обязательств по настоящему Договору третьих лиц (соисполнителей и консультантов), после получения согласия Заказчика в письменном виде, Исполнитель вправе передать третьему лицу сведения и документацию, полученные от Заказчика, только в объёме, необходимом для исполнения третьим лицом своих обязательств. 
При этом Исполнитель несет ответственность перед Заказчиком за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств привлечёнными к исполнению настоящего Договора третьими лицами, в том числе, но не исключительно, в отношении соблюдения условий конфиденциальности, согласованных настоящим Договором.
2.1.5. Не разглашать и не использовать никаким образом без письменного разрешения Заказчика информацию, предоставленную Заказчиком или ставшую ему известной в связи с оказанием Услуг по настоящему Договору. Довести до сведения собственных специалистов (сотрудников) условия о конфиденциальности настоящего Договора. Обеспечить соблюдение сотрудниками Исполнителя условий о конфиденциальности настоящего Договора.
2.1.6. При оказании услуг по настоящему Договору выполнять требования действующего законодательства РФ, а также обеспечивать соблюдение своим персоналом внутренних правил Заказчика, выполнять требования охраны, службы безопасности, должностных лиц Заказчика, предъявляемых в пределах их компетенции.

2.2. Заказчик обязуется:
2.2.1. Принимать и оплачивать Услуги Исполнителя согласно подписанному Сторонами Акту об оказании услуг, в порядке, определенном настоящим Договором.
2.2.2. Предоставить Исполнителю подробное описание позиции (вакансии) и информацию об условиях найма; принять определенное решение о найме или отказе от найма кандидатов и информировать об этом Исполнителя.
2.3. Заказчик имеет право:
2.3.1. Контролировать в любое время соблюдение сроков оказания Услуг и их соответствие заданию Заказчика, не вмешиваясь в область профессиональной компетенции Исполнителя.
2.3.2. В одностороннем порядке изменять задания, если эти изменения не выходят за пределы содержания и объёма оказываемых Исполнителем Услуг по настоящему Договору.
2.3.3. Изменять сроки оказания Услуг (указанных в заданиях) по взаимному согласованию Сторон.

3. ПОРЯДОК ОКАЗАНИЯ УСЛУГ И ПРИЁМКА ИХ ЗАКАЗЧИКОМ.
3.1. Услуги по настоящему Договору оказываются в сроки, установленные подпунктом 1.4 настоящего Договора в соответствии с заданиями Заказчика. 
3.2. Услуги Исполнителя считаются оказанными по отдельному заданию, если Заказчик примет решение о заключении трудового договора с кандидатом, кандидатура которого была представлена Исполнителем, о чем Стороны подписывают Акт об оказании услуг. Датой оказания Услуг по настоящему Договору считается дата подписания Сторонами Акта об оказании услуг.
3.3. По окончании исполнения обязательств в целом и отдельного этапа, определенного заданием Заказчика, Исполнитель направляет Заказчику в двух экземплярах Акт об оказании услуг, а также счёт и счёт-фактуру.
3.4. Заказчик подписывает Акт об оказании услуг или представляет мотивированный отказ от его подписания не позднее 10 (десяти) рабочих дней с даты его получения от Исполнителя. Все доработки по мотивированному отказу производятся Исполнителем за свой счёт, в срок указанный Заказчиком.
3.5. С даты подписания Акта об оказании услуг Заказчик получает исключительное право на использование результатов оказания Услуг.
3.6. Информация, отчеты, документы и иной результат оказания Услуг по настоящему Договору являются собственностью Заказчика, и Исполнитель не имеет права передавать их третьим лицам без письменного согласия Заказчика.

4. ГАРАНТИИ ИСПОЛНИТЕЛЯ.
4.1. В случае, если с кандидатом, кандидатура которого была предоставлена Исполнителем, и с которым Заказчиком был заключен трудовой договор (далее – Работник), будет прекращен трудовой договор по инициативе заказчика или по инициативе Работника в течение 180 (ста восьмидесяти) календарных дней с даты начала исполнения Работником трудовых обязанностей (за исключением случаев несоблюдения Заказчиком условий трудового договора или сокращения штата Заказчика), Исполнитель обеспечивает однократную бесплатную замену данного кандидата.
Указанная гарантия Исполнителя имеет силу, если Заказчик письменно уведомил Исполнителя и прекращении трудового договора с Работником не позднее 7 (семи) рабочих дней с даты такого прекращения, с предоставлением соответствующего обоснования и при этом Заказчик исполнил свое обязательство по оплате услуг Исполнителя в соответствии с разделом 5 настоящего Договора.
4.2. В случае, если подходящая замена Работнику, трудовой договор с которым прекращен, не будет найдена или не потребуется, Исполнитель обязан произвести выплату неустойки в размере вознаграждения, полученного от Заказчика, за вычетом части, пропорциональной числу календарных дней, прошедших с даты начала исполнения Работником трудовых обязанностей до даты прекращения трудового договора с ним, из расчета 1/90 суммы вознаграждения за каждый календарный день.

5. ЦЕНА ДОГОВОРА И ПОРЯДОК ОПЛАТЫ.
5.1. Предельная стоимость оказываемых Услуг составляет 1500000 рублей (один миллион пятьсот тысяч рублей 00 копеек), в т.ч. НДС в размере (18%).
Размер вознаграждения Исполнителя по каждому заданию составляет не более 18% от годового дохода каждого нанятого Заказчиком кандидата до вычета налогов и без учета НДС (18%).
Общая стоимость оказываемых Услуг подлежит изменению при условии согласования ее сторонами путем подписания дополнительного соглашения к настоящему Договору.
5.2. В цену Договора включены все расходы и издержки Исполнителя, связанные с выполнением им принятых на себя обязательств по настоящему Договору.
Иные расходы Исполнителя подлежат возмещению исключительно при наличии их согласования с Заказчиком путем подписания Дополнительного соглашения к настоящему Договору.
5.3. Оплата по настоящему Договору производится Заказчиком на основании подписанного сторонами Акта об оказании услуг и представленных Исполнителем счёта и счёта-фактуры путем перечисления денежных средств на расчётный счёт Исполнителя в следующие сроки и порядке: в течение 35 (тридцати пяти) календарных дней с даты подписания Акта об оказании услуг.
5.4. Оплата Услуг Исполнителя производится в безналичной форме путем перечисления денежных средств на его расчетный счет. Днем оплаты считается день списания денежных средств с расчетного счета Заказчика.
5.5. Все расчетно-платежные документы по настоящему Договору должны содержать ссылку на его регистрационный номер и дату его заключения.  
5.6. Стороны пришли к соглашению, что к их отношениям по данному Договору статья 317.1 Гражданского Кодекса Российской Федерации не применяется, сторона - кредитор по денежному обязательству не имеет права на получение процентов на сумму долга за период пользования денежными средствами.
	
6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН.
6.1. В случае порчи имущества или оборудования Заказчика или утери документации Заказчика по неосторожности или по причине виновных действий и бездействия Исполнителя последний обязан возместить возникшие в связи с такой утерей или порчей убытки в полном объёме.
6.2. При неисполнении или ненадлежащем исполнении  принятых на себя обязательств по настоящему Договору Исполнитель обязан возместить Заказчику все возникшие в связи с этим убытки.
6.3. За нарушение сроков оказания Услуг, указанных в подпункте 1.4 настоящего Договора, Исполнитель выплачивает Заказчику пеню из расчёта 0,1% (Ноль целых одна десятая процента) от цены настоящего Договора за каждый день просрочки. При просрочке свыше 10-ти (десяти) календарных дней Заказчик вправе в одностороннем порядке расторгнуть настоящий Договор, направив Исполнителю соответствующее уведомление. Договор считается расторгнутым с даты получения Исполнителем такого уведомления.
6.4. За некачественное оказание услуг Исполнитель уплачивает Заказчику штраф в размере 20 % от  суммы настоящего Договора, указанной в п. 5.1 Договора.
6.5. Уплата неустойки не освобождает Исполнителя от выполнения лежащих на нём обязательств по настоящему Договору и/или устранения нарушений.
6.6. В случае неисполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных п. 5.3 Договора, Исполнитель вправе предъявить Заказчику требование об уплате за дни просрочки процентов за пользование чужими денежными средствами в размере 1/720 процентной ставки рефинансирования (учетной ставки) ЦБ РФ от неуплаченной суммы за каждый день просрочки, но не более 5 % от суммы задолженности.
6.7. В случае нарушения Исполнителем требований п. 10.10 (в том числе денежных требований по договорам цессии и факторинга) по настоящему Договору Исполнитель уплачивает Заказчику штраф в размере 20% от общей цены настоящего Договора.
[bookmark: _Toc98253843][bookmark: _Toc70831962]6.8. Во всех иных случаях при неисполнении или ненадлежащем исполнении своих обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

7. ФОРС-МАЖОР.
[bookmark: _Toc98253844][bookmark: _Toc90385038]7.1. Стороны освобождаются от ответственности за полное или частичное неисполнение своих обязательств по настоящему Договору, если их неисполнение явилось следствием форс-мажорных обстоятельств.
7.2. Под форс-мажорными обстоятельствами понимаются такие обстоятельства, которые возникли после заключения настоящего Договора в результате непредвиденных и непредотвратимых событий чрезвычайного характера, не поддающихся контролю Сторон, а именно: стихийные бедствия, запретительные меры государства, война, военные действия, террористический акт и др. при условии, что эти обстоятельства оказывают непосредственное воздействие на выполнение Сторонами обязательств по настоящему Договору.
7.3. Если какое-либо из форс-мажорных обстоятельств непосредственно повлияет на выполнение каких-либо обязательств по настоящему Договору, период их выполнения будет продлён на срок действия форс-мажорных обстоятельств.
7.4. Сторона, у которой возникли обстоятельства форс-мажора, обязана в 
трехдневный срок письменно информировать другую Сторону о начале и предполагаемом окончании действия обстоятельств непреодолимой силы, которые препятствуют выполнению настоящего Договора. 
7.5. Надлежащим доказательством наличия указанных выше обстоятельств и их продолжительности будут служить справки, выдаваемые компетентным уполномоченным органом (организацией) Российской Федерации. Не уведомление или несвоевременное уведомление лишает Стороны права ссылаться на любое вышеуказанное обстоятельство как на основание, освобождающее от ответственности за неисполнение Стороной обязательств по настоящему Договору.

8. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ. РАСТОРЖЕНИЕ ДОГОВОРА
8.1. Рассмотрение споров:
Стороны пришли к соглашению, что иски к Заказчику предъявляются в Арбитражный суд г. Москвы. Иски к Исполнителю могут быть предъявлены Заказчиком по своему усмотрению по месту нахождения Исполнителя, в Арбитражный суд того субъекта Российской Федерации, где оказывались услуги, либо в Арбитражный суд города Москвы.
8.2. Заказчик вправе в любое время в одностороннем порядке отказаться от исполнения настоящего Договора при условии компенсации Исполнителю фактически понесенных им расходов, связанных с исполнением своих обязательств по настоящему Договору, подтвержденных документально.
8.3. Исполнитель вправе отказаться от исполнения обязательств по настоящему Договору лишь при условии полного возмещения Заказчику убытков, предварительно письменно уведомив Заказчика за 30 (Тридцать) календарных дней до даты расторжения Договора.
8.4. Стороны устанавливают обязательный досудебный претензионный порядок рассмотрения споров. Все возможные претензии по настоящему Договору должны быть рассмотрены Сторонами в течение 10 (десяти) дней с даты получения претензии.
[bookmark: _Toc98253845][bookmark: _Toc90385039]
9. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ.
9.1. В случае если выполнение условий настоящего Договора потребует передачи информации, составляющей коммерческую тайну и иной конфиденциальной информации одной из Сторон другой Стороне, между Сторонами должно быть заключено Соглашение о конфиденциальности.
9.2. Стороны обязуются не разглашать третьим лицам и обеспечить охрану конфиденциальности информации, полученной или ставшей им известной при исполнении заключенного Договора и относящейся к коммерческой тайне контрагента. Разглашение конфиденциальной информации относящейся к коммерческой тайне контрагента возможно только с его письменного согласия. В случае разглашения одной из сторон третьим лицам конфиденциальной информации, относящейся к коммерческой тайне контрагента, виновная сторона обязана возместить другой стороне причиненные в связи с этим убытки.

10. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ.
10.1. Настоящий Договор вступает в силу с даты его подписания и действует до полного исполнения Сторонами своих обязательств.
10.2. Если отдельные положения настоящего Договора окажутся недействительными или потеряют свою силу, то все остальные положения продолжают действовать.
10.3. Все изменения и дополнения к настоящему Договору оформляются дополнительными соглашениями, которые подписываются уполномоченными представителями Сторон и являются неотъемлемой частью настоящего Договора.
10.4. При изменении наименования, адреса, банковских реквизитов или реорганизации Стороны информируют друг друга в письменной форме в течение 
3 (трёх) рабочих дней с даты их изменения. Все действия, совершённые Сторонами по старым адресам и счетам до поступления уведомлений об их изменении, считаются совершёнными надлежащим образом и засчитываются в счёт исполнения соответствующих обязательств.
10.5. Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим Договором, Стороны руководствуются Гражданским кодексом Российской Федерации, иными нормами законодательства Российской Федерации, регламентирующими взаимоотношения Сторон по правовым отношениям данного вида.
10.6. Сторонами достигнуто соглашение о том, что все условия настоящего Договора являются существенными.
10.7. После подписания настоящего Договора, все предыдущие письменные и устные соглашения, переговоры и переписка между сторонами теряют силу.
10.8. Настоящий Договор составлен в 2 (двух) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.
10.9. Подписанием настоящего договора Исполнитель подтверждает, что им выполнены все действия и соблюдены все формальные требования действующего законодательства и учредительных документов Исполнителя, необходимые для заключения настоящего договора. Исполнитель также подтверждает, что настоящий Договор заключается на основании решения (в случае если такое решение требуется согласно настоящему законодательства и учредительных документов Исполнителя) компетентного органа Исполнителя, принятого в установленном законом и учредительными документами Исполнителя порядке.
10.10. Стороны вправе уступать права (требования) и переводить обязанности (долг) по договору третьим лицам только с письменного согласия другой стороны.
	10.11. Следующие приложения являются неотъемлемой частью настоящего Договора:
Приложение № 1 – «Задание»;
Приложение № 2 – «Заверения Сторон». 

10. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И ПОДПИСИ СТОРОН.
	 «Заказчик» 

	«Исполнитель»
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Приложение № 1 
к Договору 
№ _____________ от  __________ 2017г.

Задание

	1. Информация о компании

	Название компании:	

	Год основания компании:

	Основной вид деятельности:

	Адрес:


	Контакты (телефон, e-mail):


	Контакты менеджера (ответственное лицо от Заказчика):


	2. Описание вакансии

	Название вакантной должности
	

	Количество штатных единиц
	

	Функциональное подразделение/структурное подразделение
	

	Причина возникновения вакансии
	

	3.  Характеристика вакансии. (профиль должности)

	Основные задачи по должности


	

	Должностные обязанности
	



	Характер работы
	□ Разъездной
□  Постоянная в офисе
	□  Наличие командировок

	Вид трудовых отношений 
	□ Бессрочный
□ Срочный
□ Договор ГПХ

	Где территориально будет работать сотрудник
	

	Подчиненность (кому)
	

	Наличие и количество  подчиненных 
	

	Испытательный   срок (мес.)
	

	График работы
	□ Нормированный 
	□ Ненормированный

	ФОТ (оклад + ежемесячная премия до вычета НДФЛ)
	

	Мобильная связь
	□ Есть
	□ Нет

	Социальный пакет
	
	

	Продолжительность отпуска 
	

	4.  Основные требования к кандидатам.

	Образовательный уровень
(ВУЗ, специальность)
	

	Опыт работы по профессии
	

	Необходимые знания
	

	Необходимые профессиональные навыки
	

	Уровень владения ПК, программы
	

	Владение иностранными языками
	

	Пол, возраст
	

	Личностные качества
	

	5. Дополнительные требования к кандидатам.

	Опыт работы в каких компаниях представляет интерес
	

	6. Этапы конкурсного отбора

	Где будут проходить собеседования
	

	Сколько этапов собеседования  предполагается, с кем.
	

	Предполагается ли тестирование кандидатов
	

	7. Дата заявки
	

	8. Сроки исполнения заявки
	

	
	


Подписи сторон

 	ИСПОЛНИТЕЛЬ                                                 ЗАКАЗЧИК
	 «Заказчик» 

	«Исполнитель»



            М.П.                                                                                             М.П. 


























Приложение № 2 
к Договору 
№ _____________ от  ____________ 2017г.

Заверения сторон
1. В соответствии со ст. 431.2 Гражданского кодекса Российской Федерации, Стороны заверяют друг друга о том, что каждой из Сторон, как на момент заключения настоящего договора, так и в течение всего срока действия договора будут соблюдены следующие условия, Сторона будет соответствовать следующим условиям:
1.1. Сторона является компанией, надлежащим образом учрежденной, действующей и отвечающей всем законным требованиям законодательства Российской Федерации/Иностранного государства, обладающей правом осуществления деятельности на территории Российской Федерации.
1.2. Стороной соблюдены все правила и процедуры, установленные учредительными документами, законодательством Российской Федерации и/или применимым иностранным законодательством, регулирующим его правоспособность, в качестве обязательных предварительных условий заключения и исполнения настоящего Договора.
1.3. Сторона корректно и в полном объеме в соответствии с законодательством Российской Федерации отражает хозяйственные операции, связанные с исполнением настоящего договора.
1.4. Сторона своевременно и в полном объеме уплачивает налоги и сборы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.5. Учредителем/учредителями Стороны являются лица, не являющиеся массовыми учредителем/учредителями.
1.6. Руководителем/руководителями Стороны являются лица, не являющиеся массовыми руководителем/руководителями.
1.7. Сторона фактически находится по адресу, указанному в Едином государственном реестре юридических лиц.
1.8. Сторона располагает необходимыми человеческими и материальными ресурсами (в том числе, но не ограничиваясь: имеет в наличии офисы, склады, транспорт и т.д.), достаточными для своевременного и надлежащего исполнения обязательств по настоящему договору.
2. Исполнитель обязуется привлекать к исполнению настоящего договора Субисполнитель которые будут соответствовать условиям и выполнять условия, указанные в пунктах 1.1.- 1.8. как на момент заключения договора с соответствующим Субисполнителем так и в течение всего срока действия договора с соответствующим Субисполнителем.
3. В случае нарушения Исполнителем какого-либо условия и/или условий, Заказчик вправе в любое время в одностороннем внесудебном порядке расторгнуть настоящий Договор полностью или частично без возмещения Исполнителю убытков, связанных с прекращением Договора, а также требовать уплаты неустойки.

Подписи сторон

 	ИСПОЛНИТЕЛЬ                                                 	     ЗАКАЗЧИК
	Исполнитель  
	Заказчик
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